ACOLAE [ ToRMSEORY

Profissional para a Area de Comunicag¢ao

A ASA é uma organizacdo social com atuacdo nas dreas de educacdo e assisténcia social, localizada no
Jardim Paulista, contrata profissional para assumir atividades com foco em comunicacgao institucional,
comunicacdo interna e externa e comunicacdo para mobilizacdo de recursos, reportando-se a
Coordenacao de Desenvolvimento Institucional.

Perfil descritivo:

O profissional deve apresentar dominio da producdo de contelddo para materiais de comunicacdao em
geral, 6tima escrita, conhecimento em midias sociais e assessoria de imprensa, criatividade, iniciativa,
agilidade, organizacdo e atencdo ao cumprimento de prazos. E indispensavel formacdo superior
completa em area compativel. Espera-se facilidade de relacionamento com os diversos niveis
hierdrquicos da organizacao.

Interessados(as) devem encaminhar para o e-mail recrutacomunical8@gmail.com dois arquivos: 1-
curriculo com saldrio atual e remuneracdo pretendida (maximo - 2 paginas), 2- carta de apresentacdo
informando por que acredita encaixar-se no perfil (maximo — meia pagina). Prazo - até o dia 31 de
agosto.

Importante: Propostas enviadas fora das orientagGes acima ndo serdo avaliadas.

Principais responsabilidades:

e Realizar planejamento e executar o plano de comunicacdo institucional e de campanhas
especificas.

e Realizar desenvolvimento de conteldo para site, facebook, instagram, email mkt, cartas, flyers,
folders, apresenta¢cdes em ppt, boletim impresso e online, relatério anual, campanhas de
captacao de recursos, press releases, discursos.

e Realizar as demandas de comunicagdo institucional, interna e externa.

e Realizar assessoria de imprensa, releases e notas a serem publicadas.

e Fazer a interface com agéncia de design grafico.

e Serresponsavel pelos processos de impressdo de materiais junto a fornecedores.

e Executar, acompanhar e emitir relatérios de divulgacdo das redes sociais.

e Realizar clipping das notas publicadas sobre a organizagao.

e Participar ativamente de campanhas de capta¢ao de recursos, propondo ideias e realizando o
que for relativo a comunicacgao.

e Apoiar a organizagdo e participar de eventos em geral.

e  Utilizar ferramentas multimidia e midias sociais na execuc¢do da estratégia de comunicacgao.
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e Garantir a organizacdo de informacgdes produzidas — em texto, dudio e video — para a elaboragado
de relatdrios e a construgcdo de um histdrico das atividades, a¢des e resultados alcangados a
cada ano.

Experiéncia e Conhecimentos esperados

e Formacao superior completa compativel.

Dominio de Word, Internet, PowerPoint e outras ferramentas bdsicas.

Dominio da ferramenta WordPress e diagramacao.

Experiéncia minima de 3 anos na drea de Comunicagao, preferencialmente no Terceiro Setor.
Desejavel conhecimento em design e utilizacdo de programas de edicdo grafica e edicao de
video, como Indesign, Illustrator, Photoshop, MovieMaker e/ou similares.

e Desejavel conhecimento basico de inglés.

Habilidades desejadas

e Otima comunicacéo escrita e oral.

e Iniciativa e criatividade.

e Agilidade.

e Capacidade de organizacao.

e Capacidade de gestao do tempo e definicdo de prioridades.
e Compromisso com resultados, com a equipe e a institui¢do.
e Espirito de cooperacdo e trabalho em equipe.

e (Capacidade para lidar com todos os niveis de hierarquia.

e Postura e comportamento éticos.

e Bom humor.

e Perseveranga.



