QBIFE

PELO IMPACTO DO INVESTIMENTO SOCIAL

Trabalhe conosco!

Estamos com uma vaga aberta de Coordenador(a) Administrativo-financeiro(a).

Buscamos profissional para a drea de Operagdes e Desenvolvimento Institucional do
GIFE que sera responsavel pela coordenacdo de todos os processos administrativos,
financeiros e orcamentarios - realizando a interface com a contabilidade e auditoria —
garantindo a eficacia no cumprimento do planejamento da area, assegurando a
integridade e sustentabilidade da organizacao.

Valorizamos a diversidade e pluralidade em nossa equipe em todas as suas dimensoes,
por isso estimulamos candidaturas de pessoas com perfis, origens, formacgdes,
trajetdrias e experiéncias multiplas.

Responsabilidades:

Operacdo das rotinas financeiras (contas a pagar e contas a receber)

e Coordenacgdo do processo anual de auditoria externa

e Coordenacdo do processo de gestdo orcamentdria geral e de cada iniciativa em
conjunto com cada lideranga

® Gestdo dos recebimentos de Contribuicdo Associativa

e Controle de recebimentos, pagamentos e recolhimentos de impostos dos
contratos firmados.

e Operacao das rotinas de pessoal (processos de contratacdo, folha de
pagamento, beneficios e férias)

e Gestdo e aprimoramento continuo de politicas e procedimentos de pessoal,
compras e contratagdes etc.

e Gestdo e elaboracdo de relatdrios de prestacdao de contas da execucao

orcamentdria para parceiros, apoiadores e conselhos

Gestao do fechamento contabil

Conciliacao do sistema financeiro gerencial com o contabil

Realizacdo da interface/negociacdes com bancos

Gestdo de patrimoénio (mobiliario, ativos fixos e tecnologia de informacgao)

Gestdo dos servicos terceirizados administrativos como assessoria contabil,
suporte de T.l. e manutencdo predial e de equipamentos
e Gestdo das Certiddes, Procuracdes e Certificados Digitais
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Conhecimentos especificos e Competéncias:

Nivel superior completo

Experiéncia em area correlata (preferencialmente no terceiro setor)
Sélidos conhecimentos em contabilidade

Dominio da lingua portuguesa e exceléncia na escrita

Excel avangado

Inglés basico ou intermediario desejavel

Capacidade Analitica para lidar com dados quantitativos

Visdo sistémica

Planejamento e organizacao

Beneficios e outras informagoes:

Salario: compativel com mercado; favor enviar pretensao salarial

Beneficios: Assisténcia Médica e Odontoldgica; Vale-Refeicao, Seguro de Vida
Recesso remunerado no final do ano (além das férias)

Regime de contratagdo: CLT (Efetivo)

Horario: 40 horas semanais

Como se candidatar:

Enviar CV para o e-mail vagas@gife.org.br com o assunto: [Nome Completo] - Vaga
Administrativo-financeiro.

Incluir pretensao salarial no corpo do e-mail.
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