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APRESENTAGAO

Ancorados no Planejamento Estratégico em curso e no compromisso de combater as desigualdades, o GIFE
apresenta esta Politica de Fornecedores. Nela, estdo estabelecidas as regras que devem pautar a atuagéo
de nossas colaboradoras e colaboradores durante as contratagdes, enfatizam o nosso comprometimento
com a promogao da equidade e de oportunidades e no enfrentamento as diversas formas de discriminagao e
preconceito, buscando promover a inclusdo de todas as pessoas, independentemente de raga, género,
orientagdo sexual, identidade de género, deficiéncias e origem nacional ou territorial.

A Politica de Fornecedores esta alinhada aos principios éticos e de qualidade previstos no Estatuto Social,
na Politica de Integridade e no Cédigo de Etica do GIFE.
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DISPOSIGOES GERAIS

Esta Politica de Fornecedores busca definir diretrizes, condutas e critérios a serem observados pela equipe
GIFE na contratacdo e nos pagamentos de servigo. O GIFE é responsavel, portanto, por disponibilizar e tornar
publica esta politica a seus fornecedores, parceiros e colaboradores.

Todo(a) colaborador(a) deverd receber este material de apoio para execucdo da contratagdo de
fornecedores e também contribuir para sua melhoria.

0 GIFE, por meio desta politica, se compromete a garantir e manter a diversidade nas contratagdes de seus
fornecedores, com equilibrio de raca, género, orientacdo sexual, identidade de género, deficiéncias ou

nacionalidade.

Sempre que houver a possibilidade de algum tipo de conflito de interesses em determinada contratagdo ou
compra, solicitantes e aprovadores devem informar e envolver o superior imediato antes da contratagao.

Casos nao cobertos por esta politica deverdo ser encaminhados para andlise da area de OperagOes e
Financeira.

Visando a melhoria continua, esta politica podera ser revisada a cada dois anos.
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A CONTRATACAO

A contratagado de fornecedores no GIFE pode se dar a partir de:

i. Termo de referéncia: amplamente divulgado, deve conter o detalhamento do servigo, os produtos, valores,
e as exigéncias de qualificagédo e habilitagado e equipe técnica envolvida.

ii. Trés cotagoes: via lista fechada ou concorréncia, deve conter o detalhamento do servico, os produtos, e

as exigéncias de qualificagao e habilitacao e equipe técnica envolvida.

Para dispensa de cotagédo e Termo de Referéncia, ver critérios adiante.

CONDUTA

E obrigacdo do contratante (solicitante da compra):
a. Em caso de concorréncia e lista fechada, todos recebam exatamente a mesma solicitagao;

b. Ao final do processo, todos os concorrentes devem receber retorno sobre sua finalizagao, mesmo
quando a resposta for a opgdo por outro concorrente;

c. Os envolvidos direta ou indiretamente no processo de compra ou contratagdo ndo podem receber
quaisquer vantagens ou beneficios pessoais provenientes de empresas fornecedoras ou participantes

de processo de compra ou contratagao;



d. A confidencialidade das informagdes técnicas e comerciais dos processos de compra ou contratagao
deve ser assegurada, restringindo a divulgagao de dados dos proprietarios apenas para uso interno;

e. Nao é permitida a contratagdo de fornecedores que tenham parentesco de primeiro grau com funcionarios
do GIFE ou conselheiros;

f. Nao é permitida a contratagdo de ex-funciondrios até seis meses apds o término do Contrato de Trabalho,
seja como profissional autdnomo, seja como pessoa juridica. Essa medida visa impedir a configuragdo de
relacdo trabalhista entre as partes;

g. Sempre que possivel, privilegiar fornecedores locais, micro e pequenas empresas e empreendimentos da
economia solidaria, bem como negécios geridos por mulheres, pessoas negras, indigenas, LGBTQIA + e
imigrantes, como forma de apoio ao desenvolvimento econdmico sustentavel destes grupos;

h. Assegurar que os fornecedores e prestadores de servigco ndo constem no Cadastro de Empregadores
Portaria 540, denominada “Lista Suja” do trabalho escravo, nem no Cadastro de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS), da Controladoria-Geral da Unio. E vélido garantir que fornecedores e prestadores de
servico deverdo assinar contratos, quando aplicavel, com clausulas especificas contra relagdes de trabalho
escravo, infantil e de outras formas de trabalho degradante sob sua responsabilidade. E desejavel a
observagdo dos critérios relacionados ao trabalho decente também na relagdo das empresas com sua
cadeia de valor.
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CRITERIOS

A defini¢do ou escolha de um (a) fornecedor (a) deve levar em consideragao os seguintes fatores:

i. Melhor custo beneficio

ii. Prazo de entrega (quando relevante);

ii. Qualidade da proposta (detalhamento e especificagdes);

iii. Diversidade de raga e género na gestao do negdcio e na equipe envolvida; com pelo menos 50% de
pessoas negras ou indigenas ou LGBTQIA+;

iv. Referéncias internas e externas.

PROPOSTAS

E desejével que as propostas contenham as informacées a seguir:

a. Razdo social e/ou CNPJ;

b. Dados para contato (telefone ou e-mail);

c.Descrigdo, quantidade, valor unitério e total ou valor hora e total das entregas incluidas (quando aplicével);
d. Informag6es complementares do produto e/ou servigo;

e. Inscricdo Estadual e Cadastro de Contribuinte Mobilidrio (quando aplicavel).

f. Prazo de entrega e forma e prazo de pagamento.

g. Banco, agéncia e nimero da conta nominal.

h. Informacgdes sobre perfil da equipe de trabalho do ponto de vista de raca e género
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DISPENSA DE COTAGAO E TERMO DE REFERENCIA

0 GIFE prioriza os Termos de Referéncia e Concorréncia. A dispensa podera ser feita nos seguintes casos:
i. Compras e contratagGes com valores inferiores a R$10.000 (dez mil reais);

ii. Notério saber (pessoa ou instituigdo reconhecida publicamente como uma das melhores em sua
especialidade). Neste caso, é importante um registro formal. A justificativa devera ser realizada pelo
responsavel pelo projeto em questao e validada pelo gestor de cada area e encaminhada para conhecimento
do Departamento Financeiro;

iii. Para aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca;

iv. Para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica;

v. Para prestadores de servigos recorrentes nao sera necessario realizar concorréncia a cada contratagao ou
compra. Nesses casos, cada area é responsavel pela elaboragdao de um novo contrato

a ser renovado a cada 24 meses, com excegao de contratos com prazo pré-definido superior a um

ano.

vi. Emergéncia: em casos de urgéncia de atendimento; situagbes que possam ocasionar prejuizo ou

comprometer o trabalho e que ndo pode ser prevista antecipadamente. Nos casos de emergéncias, sera
necessario a justificativa detalhada da razao pela qual a situagao esta sendo caracterizada como tal.
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DA CONTRATACAO

E imperativo aos colaboradores envolvidos em processo de compras ou contratagio assegurar-se de

que os fornecedores ou prestadores de servico do GIFE cumpram a legislagdo, mediante todos os
mecanismos de consultas pertinentes. Com relagdo ao cumprimento das obrigagdes legais, o GIFE exige
dos seus fornecedores as sequintes certiddes, sendo que a responsabilidade por verifica-las é da pessoa
que esta conduzindo o processo de contratagao.

- Certiddo Negativa de Débitos — CND (site da Receita Federal)

- Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa (site da Receita Federal)
- Certiddo de Tributos Mobilidrios (PMSP)

- Certiddo de Regularidade FGTS (site da CEF)

- Caso seja optante pelo Simples Nacional, encaminhar a opgao
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Obs.:
Os prestadores de servigos ndo constituidos legalmente, serdo contratados como pessoas fisicas e para tanto serd elaborado um recibo de profissional
auténomo. O incremento de encargos (20% de INSS) deverd ser considerado quando da comparagao dos orgamentos apresentados nas propostas recebidas.

0 pagamento de profissionais autonomos (RPA) acarreta a incidéncia de impostos, tanto para o GIFE como para o fornecedor, que tera o valor dos impostos
retidos na fonte descontados do pagamento. Além disso, pagamentos frequentes de profissionais autdnomos configuram vinculo empregaticio. Por essas

razoes, é imperativo consultar a area financeira para averiguar a possibilidade de fazer o pagamento por meio de RPA e para calcular o custo real do servigo.

Antes de autorizar qualquer contratagdo de servigos profissionais, a drea Financeira devera validar a organizagao no Cadastro de Parceiros, bem como emitir a
Ordem de Compra (OC). O preenchimento do cadastro deve ser feito eletronicamente pelo préprio fornecedor ou parceiro.
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CONTRATOS

E exigida a elaborag&o de contrato para prestacdo de servicos, sejam pontuais ou continuos, exceto nos
casos apontados no item Dispensa de Cotagdo e naqueles em que é suficiente o aceite da proposta
comercial, tais como: aluguéis de mobiliario, aluguel de salas de reunido, impressao de materiais, servi¢os
de portador, servigos de translado corporativo, dentre outros.

Todos os contratos, termos de parceria e de associagao, acordos de cooperagao, editais, etc. devem passar
pela drea de Operagdes e Desenvolvimento Institucional e Desenvolvimento Institucional que faz o
contato/interface com a consultoria juridica contratada para assessorar o GIFE.

Elaboracao

Ao identificar a necessidade de elaboragdo de um contrato com um fornecedor/consultor, o colaborad@r do
GIFE deve entrar em contato com a area de Operagdes e Desenvolvimento Institucional, enviando as
seguintes informagdes:
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a. Objeto do contrato: razao pela qual aquele contrato esta sendo firmado, seja de apoio/doacgao/patrocinio
ou de prestagao de servigo. Exemplos: Prestagdo de servico de comunicagao e disseminagdo dos dados do
Censo GIFE 2016;

b. Documentagao completa do contratado: razdo social, CPF ou CNPJ e enderego (ver ficha de dados

cadastrais).

c. Dados bancarios, se o contrato envolver repasse/pagamentos em recursos monetarios. Os dados
bancarios devem ser os mesmos fornecidos em NF, recibo, RPA, contrato ou qualquer documento fiscal
valido em territério nacional.

o

. Indicagdo de contato de referéncia das duas partes (nome; e-mail e telefone).

e. Valores, forma e condigdes de pagamento.

bl

Contrapartidas e obrigacdes de cada parte.
g. Vigéncia e cronograma.
h. Centro de Custo e Tag da Iniciativa

No caso de contrato de prestagdo de servigo anexar o Termo de Referéncia ou a proposta comercial - que
deve conter escopo do trabalho e acordos firmados em relagdo as entregas/produtos.

Contratagdes de fornecedores com valor igual ou inferior a 8 mil reais, ndo precisam de contrato, basta o

aceite da proposta comercial (ex.: para contratagdes de coffee break) e o envio das propostas e cotagdes ao
departamento financeiro para arquivo, salvo excecdes que deverao ser justificadas e aprovadas pelo gestor
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https://docs.google.com/document/d/1KRpqv-WEJVH3Y0Vkz96b1bChauUi4cAI?rtpof=true&authuser=pamella%40gife.org.br&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1KRpqv-WEJVH3Y0Vkz96b1bChauUi4cAI?rtpof=true&authuser=pamella%40gife.org.br&usp=drive_fs

Tramitagao e arquivo

Toda a tramitagdo descrita acima serda intermediada pela area de Operagbes e Desenvolvimento
Institucional, até a coleta de assinatura e arquivo das vias fisicas ou digitais.
Vigéncia

Durante o periodo de vigéncia do contrato o colaborador(a) responsével do GIFE estard atento aos prazos
definidos pelos cronogramas de aprovagdo/entrega de produtos; prestagdo de contas e de pagamento ou
recebimento.
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